Guia de solicitudes de formacion externa
GESFORMA

Perfil de
AJlumno




Lo primero que debemos hacer, es entrar en la web de
GESFORMA

https://hie.gesforma.sas.junta-andalucia.es:8081/gesforma/
O bien mediante el icono disponible en la intranet

INSCRIPOIOHES A CLURSOE

Gestion Integral de la Formacion

Acceso a GESFORMA

GESFORMA SALUD e= una herramienta cuyo objetivo fundamental es la
gestidn de la Formacian Continuada de los Profesionales del Hospital Infanta Elena.

. Desde esta web podra consultar |a oferta formativa del
HIE ', matricularse, acceder al campus virtual, modificar sus datos personales
y cambiar sus credenciales de acceso. Tambien podra acceder al historial de
los cursos solicitados v, desde el segundo  trimestre de 2018 3 las
certificaciones de las actividades que ha superado.

A Usuario dominio SAS

B Clave de acceso

[ 1

iTiene problemas con el acceso?

Se accede con usuario y contrasefia DMSAS y es obligatorio actualizar
datos como alumno/a, todos los obligatorios, especialmente teléfono
movil de 9 nimeros y correo en uso, para recibir emails y SMS

Una vez dentro, introducimos nuestro usuario y

~ e e . ., o | Iniciar sesion
contrasena DMSAS, e iniciamos sesion >

|+' Solicitud de docencia |
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Infanta Elena

Inicio & JUAN JOSE GALYEZ BERMUDEZ - ALUNNO @‘

Menu Principal

Acciones propias del rol

- . F g . .
IT'ISCI'IICJCIOFI 4 CUrs0s Mis cursos £ .! o Sesiones clinicas.
Listado de cursos a los que poder inscribirse, Liskado de cursos en los que se ha inscrito, T Descarga de certificados asociados sesiones dinicas,

Opciones generales

\}} iz datos m Recursos de interés = Perfies

Listadn de recursos de interés proporcionados Seleccidn de perfi

Gestiona |os datos personales

Area de Gestion Sanitaria

de Osuna Servicio Andaluz de Salud “ /g N

IMPORTANTE: Lo primero que debemos hacer es actualizar y completar | CONSEJERIADESALUD symmoe anoauucn
nuestros datos personales, si aun no lo hemos hecho. Sin esto, no © 2013 Servicio Andaluz de Salud
podremos utilizar la plataforma. Para ello, pulsamos en “Mis datos”.




Inisio & JUAN JOSE GALVEZ BERMUDEZ - ALUMNO @

Menu Principal

AYUDA

Su solicitud de docencia esta siendo estudiada.

Acciones propias del rol

o | J »
IﬂSCrIpCIOﬂ = Mis cursos r » Sesiones clinicas.
Listado de cursos a los que poder inscribirse, Liskado de cursos en los que se ha inscritao, M Descarga de certificados asociados sesiones clinicas,
Formacion externa

&L Listado v creacion de solicitudes de Formacian exkerna

Opciones generales

\;} Mis datos w Recursos de interéds = Perfiles

Gestiona los datos personales Liskado de recursos de interés proporcionados : Seleccidn de perfil

Si queremos realizar una solicitud para
una formacion externa, pulsamos aqui

Area de Gestion Sanitaria

de Osuna Servicio Andaluz de Salud /7~ g N\

CONSEJERIA DE SALUD yunra ot anoatuan

2 2013 Servicio Andaluz de Salud



Inicio = Formacian externa

& JUAN JOSE GALYEZ BERMUDEZ - ALUMNO @

Formacion Externa

AYUDA

& continuacion se muestra un listado de las solicitudes de formacidn externa gue estan activas.

Fuede cansultar los datos de sus solicitudes accediento a ellas.

Solicitudes de Formacion Externa

Marnbre del cursa % Fecha solicitud % Estadn &
L
Mo se han encontrado registros
4 | Volver (l + | Nuevasolicitud | « | Solicitudes finalizadas
Area de Gestion Sanitaria \ —

Aqui podemos revisar las solicitudes de formacion
externa que hemos realizado en GESFORMA a partir
de octubre de 2018.

menos con 20 dias de antelacion.

*Pulsamos en “nueva solicitud” para crear una
nueva, siempre antes de la fecha de la actividad, al




irmulario de Solicitud a Formacion Externa

Cumplimentamos los datos
que falten, ya que si hemos

AYUDA )
actualizado antes nuestros
armulario de solicitud de asistencia a actividac ernas de formacion para el personal de datOS, eStOS se rel Ienan
automaticamente.
Jatos personales y profesionales del interesado
HIFMIE Primer apellido Segundo apelido Mambre Teléfono
I | |eaLver | BERMUIDEZ ] AN JOSE ] | |
Direccidn Codigo postal  Localidad Provincia
| l | | - | [sEviLa |
Centro de trabajo Localidad del centro de trabajo Centro de pertenencia
AREL SAMTARIA DE OSLMNA l [Osuna ] | Area Sanitaria de Osuna | x |
Unidad de Gestion ClinicaUnidad funcionsl Denominacian puesto Grupo Categoria
| l IS |
'@:' Funcionaria Eztatitario Lakaral Evertual Sustituto Imtering
1atos sohre |3 actividad de formacian
Mombre del curso Entidad organizadora focialiclzd Tipologia formativa
Prusha actividad externa | |sas | | PRESENCIAL | | |cuRso |~
Fecha de celebracion de la actividad Lugar de celebracion
Duracidn: [ﬁ Dias
Desds|0BMS2018 | Hasts| Damszote | | Sevilla
Duracién:|14 Haoras
Lsistencia en calidad de: Ponente |:| Participante |:| Docente |:| Alumno Investigadar |:|
3ila actividad esta compuesta de varios madulos, indique a continuacion los distintos madulos v sus fechas de celebracian. . s
< Introducimos los médulos en
Hamero de m-fu:lul-:-:[ ]Degde[ ]Hast.a[ ] el caso de que tenga mas de
| PG o | [resde

uno, siempre dentro del afio
en Curso.

Mo se han encantrado registras




Conceptos solicitados

A cortinuacian, indique qué gastos salicta le szean tenidos en cuerta
Gastos inscripoidn o matricula. | !. 1Sl Mo Importe | 400 = Digtaz. ! IS0 Mo

Gastos de desplazamiento. | !. =il Mo Buolza Estudios (Cursos superiores a un mes natural) | =il :é:j-m.;.

Permizo retribuido (solo para dias presenciales)

Ciaz| 2 Desde 050372015 Hasta 090372015

Indigue =i uzara transporte plblico o vehiculo propio, v en el cazo, 3 es gasoling o diézel v la matricula, marca y modelo

ilUsard vehiculo propio? | ég, o Matricula 1234080

Tipo de vehiculo Lig=el o Marca v modelo | Honda Civic

Docurmentacian inicial

A continuacian aporte como fichero el programa v datos organizativos de s actividad o la direccion weh donde consulttar el mismo

Mombre War
x Wb de la actividad Ver
& Marmbre # Diocumenta o url (introduzca la url 0 el archivo y pulse "Cargar’)
+ Seleccignar 3 Cargar @ Cancelar

Anadimos un nombre descriptivo

Introducir la pagina web de la formacion externa o

. L . L . bien un documento con la informacion
Lugar, fecha v firma (con antelacion minima de weinte dias hahiles al inicio da —

Conoce v acepta expresamente las instrucciones contenidas en la normativa vigente. T e e e o -

Seleccione su mandao intermedio v su directar para gue le autarice.

En| O=una al 07osz01a

|I|23456?39]l] o || -

~ ~ Mando intermedio Unidad

4 | Volver & | Guardar borrador m |

|
I - DETERMINAR
Para seguir modificandolo en un futuro pulsamos en guardar 1 SNoEEuImE
borrador. Si ya esta terminada la solicitud, pulsamos en firmary [ » PO | o514 CIGN Y COMUNICACIONES
nos aparecera una ventana como esta I ©L0CUE GUIRIRGICO
En esta ventana seleccionaremos nuestro mando intermedio / I 5 ELSAUCED
y nuestro director de divisién (director econémico, director - sllsllzlle Lallaa] [= [ =

médico o director de enfermeria) que deberan autorizar y
picamos en firmar.

-

Seleccions directar:




/r‘

|
\

Asi queda nuestra
Solicitud, por si |
queremos imprimirla

~—_ -
—_ o

Debes saber que no es
necesario enviar nada en
formato papel.

Servicio Andaluz de Salud
CONSEJERIA DE SALUD

JIRTA N ARRAL LKA

SOLICITUD DE ASISTEMCLA A ACTIVIDADES EXTERNAS DE FORMACION PARA EL PERSONAL
1.50LICITUD

1.1 [DATOS FERSOMALES ¥ PROFESIOMALES DE LA FERSONA INTERESADA

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDNO HOMBRE

GALVEZ BERMUDEZ JUAN JOSE

D.HLINIF CALLE, PLAZA O AVDA. HUMERD
LOCALIDAD CODGO POSTAL PROVINCIA TELEFOMNO

SEVILLA

UMIDAD DE GESTION CLINICANUNIDAD FUNCIONAL GRUPO
UNIDAD INTEGRADA DE FORMACION c1
DENOMINACION DEL PUESTO CATEGORIA

[X] Funcionsrs [CJestaturamo [[|Lasorar [|EVENTUAL  [(]SUSTITUTO [ ] INTERIND

1.2 [DATOS SOBRE LA ACTIVIDAD DE FORMACION

DEHOMINACION
Prueba aclividad exlema

ENTIDAD ORGANIZADORA MODALIDAD

BAS PRESEMCIAL
FECHA DE CELEBRACION: LIMGAR DE CELEBRACION:  Savilla
ACTIVIDAD: Desde MUOS2018 Hasta 08052018 DURACION 14 haras

DURACION 2 dias

ASISTENCIA EN CALIDAD DE:
[[JPOMENTE [T]PARTICIPANTE [ |DOCENTE  [X]ALUMNO [ ] INVESTIGADOR

1.3 | LUGAR, FECHA Y FIRMA

El abajo fimarie, conoce y acepla sxpresaments kst instruccones comeSidas en la narmativa vigenls
En Osuna, a 7 de maya de 2018
La persona inferesada

Fda: JUAN JOSE GALVEZ BERMUDEZ

2. A CUMPLIMENTAR POR EL ORGANO COMPETENTE

21 | INFORME PRECEFTIVO DEL ORGAND COMPETENTE

La asisiencia a estas aclividades se autorizaran cuanda rednan kas dos condiciones:

1. Las necesidades del Servicio permiten su asisiencia: [®]= o
2. En caso afimmativ, 5 de inlerés direcha para ks Organizacion: [®]= Jno

En caso afirmalive, incluye:
Permisa retribuido del 0B/S2018 al 00052018 (= Jno
Gastos inssripeian o matricuta, st [no

Gastos de desplazamienio. %
Dietas. [®]= [Jno
O

Bolsa de Estudics (Cursos Supenionss a un mes nalural)




Inicio = Farmacidn exterma & AN JOSE GALYEZ BERMUDEZ - ALUNMMNO @

, AHORA MISMO NUESTRA SOLICITUD ESTA PENDIENTE
Formacion Externa DE AUTORIZACION DE NUESTROS MANDOS

AYUDA

A continuacidn se muestra un listado de las solicitudes de farmacidn externa que estan activas.
Fuede consultar [os datos de sus solicitudes accediento a ellas.

Solicitudes de Formacidn Externa

Marnbre del curso % Fecha salicitud Estado %
| | | d
— \
Q;r LT'¢ Frueba actividad externa OF 052018 ( POTE. AUTORIZACION >
_
v

| 4 | Volver | =+ | Nueva solicitud v | Solicitudes finalizadas

Area de Gestion Sanitaria /\
Servicio Andaluz de Salud “ /7~ g N

CONSEJERIA DE SALUD unraoe amoauucn

22013 Servicio Andaluz de Salud



N Servicio Andaluz de Salud Este es el modelo de resolucion que veras.
SNV EaEY  COMNSEJERIA DE SALUD

RESOLUCION DE ASISTENCIA A ACTIVIDADES DE FORMACION Y
PERFECCIONAMIENTO PROFESIONAL DEL PERSONAL DEL S A S.

En relacion a su solicitud de asistencia a actividades de formacion y conforme a lo establecido en la Resolucion
0194517, de 30 de junio, por ia gue se regula el regimen de asistencias a actividades exfernas de formacion y
perfeccionamiento profesional del personal del S A 5., esfa Direccion Gerencia

RESUELVE CONCEDER A:

D./D=: MNIF:.
CUERPO/CATEGORIA: FACULTATIVO ESPECIALISTA DE AREA GRUPO: -
VINCULACION LABORAL: EVENTUAL

CENTRO DE DESTINO: MEDICINA INTERNA Y ESPECIALIDADES MEDICAS
PUESTO DESEMPENADO: FEA Cardiologia

la asistencia solicitada a la actividad de formacion:

ACTIVIDAD: PRUEBA DE ESFUERZO CON CONSUMO DE OXIGEND

ORGANIZADO POR: HOSPITAL VIRGEN MACARENA

LUGAR CELEBRACION: Unidad RC EMN CALIDAD DE: ALUMMNO
FECHA DE CELEBRACION: DEL 25/05/2018 AL 25/05/2018

Dicha concesion nciluye:

PERMISO RETRIBUIDO g DESDE EL: 23/05/2018 HASTA EL: 25/03/2018. N° DIAS: 1
GASTOS DE INSCRIPCION O MATRICULA |:| 00€

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO |:|

DIETAS |:|

BOLSA DE ESTUDIOS |:|

OBSERVACIONES: Una vez autorizado por nuestros mandos, la
Directora Gerente firmara la Resolucion que
podremos consultar en nuestra solicitud y
donde se indicara los conceptos concedidos
(dias, desplazamiento, dietas, etc, lo que
proceda).

Te llegara un correo electronico de aviso.




#® manual externas. pdf - Adobe Reader

Archivo  Edicion  Wer ‘entana Awuda ®

é% El} F & 5 (E',) ‘ ‘I‘ l- [ 32 ‘ — -I- ‘ = ‘ = g | |z| Herramientas Firmar Comentari.oJ
L]

Una vez firmada la resolucion por la Direccion

G Eg FO F\) M A—SS P A Gerencia, nuestra solicitud estara “pendiente de

documentacion’.

Inicio = Formacion extemna

Debemos adjuntar todos los documentos

requeridos, una vez realizada la actividad,

como el certificado de asistencia, pago de

matriculas, dias, ..(solo los aprobados) siendo

e SIEMPTe |0s originales, pasando el estado de la
solicitud a “pendiente d? liquidacion”.

Formacion Externa

AYUDA

Solicitudes de Formacion Externa

Es importante que hayamos comprobado que el numero de - “*‘“f"‘""‘”“ - E\‘d —
cuenta se encuentre activo en Hacienda.

Podemos comprobarlo mediante el sistema GIRO, si tiene
certificado digital.

Documentos a presentar pé(a la liquidacion @

11/04/2018 PDTE. DOCUMENTACION

En esta seccion g2 adjuntara |a documentacion justificativa de asistencia y gastos de matricula, alojamiente, manutencion y locomocian

Cuando haya subido los documentos plyse el boton 'Confirmar documentadion® para tramitar la solicitud al estado de pendiente de liguidacion. Recugrde gue si la documentacion aportada en esta
seccion no es original o no esta firmada slectronicamente, ha de aportar log decumentos originales a la Unidad de Formacion.

Mombra Wer
x certificacion asistencia ‘ ver
Pulse aqui para ver informacion sobre el sistema GIRO
* Nombre * Documento
=+ Seleccionar JF Cargar @ Cancelar W

Y

# Mumere de cuenta para realizar la fransfarencia | ES54 0182 3427 52 0201551716

. Pulsamos “confirmar documentacion” y ya pasa a la Unidad de
Formacion para resolver nuestra solicitud en el caso que nos
hayan autorizado algun concepto a liquidar.

- | Volver | = | Confirmar documentacion



Inicio = Formacion extama

Si lo aprobado en la resolucion son los dias,
deberias subir certificado de asistencia
escaneado y el proceso habra concluido.

Formacion Externa

AYUDA

Si te han aprobado la matricula ademas del
certificado de asistencia debes subir justificante
original de pago.

Si te han aprobado desplazamiento y/o dietas

S S — N debes subir certificado asistencia, gastos
COntinuUacion se muesira un e las ma que estan actw)

Puede consultar los dalos de sus solictudes accediento a ellas

Solicitudes de Formacion Externa

originales de locomocion si no vas en coche

propio y factura original de alojamiento.

wmee e s ¢ Finalmente te avisaremos para firma de

JOSE TRIAND

IERETT | + Nueva solicitud v | Solicitudes finalizadas

Documentos a presentar para la liquidacion @

liquidacion si procede.

En esta seccion se adjuntara la decumentacion justificativa de asistencia v gastos de matricula, slojamisnto, manutencion v locomocion

Cuando hayva subido los documentos pulse el botdn 'Confirmar documentacion’ para tramitar le solicitud al estade de pendiente de liguidacién. Recuerde gue si la documentacion aportada en esta
seccion no es original o no esta firmada electronicamente, ha de aportar los documentos originales a la Unidad de Formacion.

Mombra Wer

8 certificacion asistencia
Pulse aqui para ver informacion sobre el sisteama GIRO

* Mombre

Ver

* Documento

=+ Seleccionar ” F Cargar || @ Cancelar

# Numero de cuenta para realizar la transferencia [ESGJI 0182 3427 53 0201551716

< | vover |ITREELGUEEEETOEREINE | = | imprimir la solicitud || #8 | Imprimir resolucién
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